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Smérnice — Provozni rad

Smérnice ¢. 4

¢.j.: 71812024

Vypracoval: Mgr. Lucie Hlouskova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Lucie Hlouskova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala | 7. 10. 2024

dne:

Projednano na provozni 7.10. 2024

porad¢ dne:

Smeérnice nabyva platnosti 10. 10. 2024

dne:

Smérnice nabyva u¢innosti 10. 10. 2024

dne:

Zavaznost: Smeérnice je zdvazna pro vSechny zaméstnance Matefské

Skoly Jilové, okres D&Cin

Smérnice nahrazuje smérnici | smérnice €. 7/R
¢.j.

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoti
soucdst tohoto predpisu.
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1. Informace o zarizeni:

Nazev skoly: Matetska Skola Jilové, okres DéCin
Adresa Skoly:  Pribéznd 299,407 01 Jilové
Telefon: 778 489 415

e-mail: msjilovedc.cz

webové stranky: www.msjilovedc.cz

1CO: 72744014

Ztizovatel: Meésto Jilové

Typ MS: celodenni s pravidelnym provozem

Budovy skoly:  Prubézna 299: pocet tiid: 4
kapacita Skoly: 96 déti (4x24)
provozni doba: 6:00 -16:00 hodin

Za koupalistém 312: pocet tfid: 3
kapacita Skoly: 57 déti (24+17+16)
provozni doba: 6:00 -16:00 hodin

2. Rezimové pozadavky:

Nastup déti:

Obé budovy MS jsou otevieny od 6 hodin /viz Informace o zafizeni/. Déti se schazi
zpravidla do 8 hodin. Po dohod¢ se zakonnymi zastupci déti je mozno dité privést pozdéji.
Pfi nastupu ditéte se uplatnuje individualné ptizptisobeny adaptacni rezim.

Sponténni hry:
Jsou hlavni ¢innosti po celou dobu pobytu v matetské skole. Prolinaji se s ¢innostmi fizenymi

ucitelkami ve vyvazeném pomeéru, se zietelem na individualni potfeby déti.

Pohybové aktivity:

Denné jsou zafazovany zdravotné zamétené cviky (vyrovnavaci, protahovaci, uvolilovaci,
dechova a relaxacni cviceni) a pohybové hry, pohybové chvilky a hudebné pohybové ¢innosti.
Denni zatazovani pohybu pfi spontdnnich hrach 1 pobytu venku.

Didakticky cilené ¢innosti (¢innosti fizené pedagogem):

Tyto ¢innosti probihaji v priabéhu celého dne formou individudlni, skupinové ¢i kolektivni
prace ucitelek s détmi. Jsou motivovany tak, aby déti necitily nutnost se jich ucastnit, ale staly
se soucasti téchto ¢innosti. Diiraz je kladen pfedevsim na prozitkové uceni.

Sledovani televize, DVD: vyuziva se ojedinéle (v pfipad€ neptiznivého pocasi), nejdéle po
dobu 20 minut.

Pobyt venku:

Pobyt venku je situovan ptfedev§im do dopolednich hodin (dle pocasi). V letnich mésicich
jsou &innosti co nejvice presouvany ven. Pobyt venku se neuskuteéiiuje pti mrazu (- 10°C);
pfi silném vétru, desti a inverzich.

Pro pobyty venku jsou vyuZzivany Skolni zahrady, alespofi jednou tydné probihaji vychazky do
okoli - nedaleky les, hiisté v sidlisti 1 hiisté¢ v zameckém parku s hernimi prvky.
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Udrzba $kolnich zahrad: )

O drzbu skolnich zahrad se stara p. Skolnik, zamé&stnanec MS. Pravidelné sekani travy, hrabani
a uklid listi, udrzba zdhonti, chodnikli, zametani a profezavani stromu a keil, zalévani
piskovisté, pravidelna rocni vyména pisku, dopliovani pisku dle potfeby, denni zakryvani
pisku provadéji ucitelky, které jej s détmi vyuzivaji.

Odpocinek a spanek:

Odpocinek a spanek — tyto potieby vychdzi z individudlnich potieb déti, po obédé cca 30 minut
odpocivaji vSechny déti pfi poslechu ¢tené ¢i reprodukované pohadky, relaxaéni hudby, poté
déti s nizsi potiebou spanku vstavaji, ucitelkou jsou jim nabidnuty klidové aktivity.

Ochrana zdravi ditéte:

Stale apelujeme na rodiCe, aby davali do matei'ské Skoly pouze zdravé déti. Za zdravotni stav
ditéte odpovidaji rodice.

Zakonny zastupce piedava dité do MS zdravé, bez znamek ¢&i piiznaké nemoci &
infekce. Trvaly kaSel, prijem a zvraceni - to jsou priznaky nemoci, i kdyZ dité nema
teplotu.

BéZny denni rezim je pak pro tyto déti zat€zovy a zaroveh se piendsi infekce na zdravé déti v
kolektivu. V ptipadé nahlé¢ zmény zdravotniho stavu ditéte v MS nepodavdme zadné léky.
Podavame pouze ty 1éky, které urci 1ékat k soustavnému uzivani (nezbytné pro zdravi ditéte).
V den o¢kovani by dité¢ nemelo byt v matetské Skole. Je potieba, aby rodice matetskou skolu
informovali o alergickych reakcich na ockovani.

Zjisti-li ucitelka u ditéte béhem dne ptiznaky onemocnéni, uvédomi neprodlené zékonné
zastupce a vyzve je k vyzvednuti ditéte z matefské Skoly. Na zaklad€ ustanoveni § 7, odst. 3
zéakona ¢. 258/200 0 ochrané vetejného zdravi a 0 zméné€ nékterych souvisejicich zdkont, ve
znéni pozdéjsich predpist, zajisti MS z divodu piedchazeni vzniku §ifeni infekénich
onemocnéni oddéleni ditéte, které vykazuje zndmky akutniho onemocnéni, od ostatnich déti
a zajisti pro n€ dohled fyzické osoby.

Vyzvedavéni déti z MS:

Z mateiské Skoly déti vyzvedavaji zakonni zastupci nebo jimi povéiena osoba (formulafe jsou
ve tfid€ u ucitelek, ptipadné nastavi zménu v elektronickém systému Skoly a ucitelku na tuto
skutecnost 1 upozorni). Bez pisemného povéefeni ucitelky nevydaji dit€é nikomu, kromé
zakonnych zastupct. Toto povéfeni se vystavuje na Skolni rok a Ize jej kdykoli aktualizovat.

Ukladani lehatek, liZzkovin a pyZam:

Vsechny déti maji na lehatkach 1iZkoviny se svoji znackou.

MS Priibézna ma oddélené vétratelné loznice.

MS Za koupaliitém denné lehatka a lizkoviny pro odpoéinek rozklada a uklada je do
vétratelnych polic.

Lizkoviny jsou pravideln€ obménovany. PyZama si déti odnaseji 1 x tydné domi na vyménu.

Stravovani:

Strava je pfipravovana v obou Skolnich budovach ve vlastnich kuchynich.
U kazdé ze tfid je kuchyiika s potiebnym vybavenim.

V mateiské Skole se stravuji déti zapsané k dochazce a zaméstnanci Skoly.

Vydej jednotlivych jidel:
e 38:30 dopoledni svacina
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e 11:30 obéd
e 14:30 odpoledni svacina

Casovy odstup jidel: je do 3 hodin.

Kucharky jidlo piipravi do kuchynék, obéd serviruji, se svacinami pomahaji détem ucitelky.
Nédobi a tklid kuchynék a kuchyni zajist'uji kucharky.

Pitny rezim:

Teply napoj, ale i vodu, vétSinou ochucenou ovocem, maji déti k dispozici jiz od zacatku
provozu MS. Napoje se pribézné doplituji, pitny rezim realizuji viechny t¥idy. V kazdé t¥idé
je maly stolecek, na kterém jsou napoje neustale k dispozici. V letnich mésicich je pitny rezim
realizovan i na Skolnich zahradach.

Otuzovani:
Je provadéno pravidelné vétrani tfid. Uklizecky sleduji vytapéni mistnosti, redukuji pfiméiené
teplotu, kontrola vhodného oblec¢eni déti.

Zpiisob naklédani s pradlem:
Obe¢ budovy si samy perou, susi a zehli veskeré lozni pradlo, ubrusy i utérky z kuchyné.
Cisté pradlo je ulozeno ve skiinich k tomu uréenych.
Frekvence prani pradla:
e 1xza2l dnl vyména luzkovin
e détské rucniky 1x za 5 dnit
e ostatni textilie — oblecky na hracky apod. podle potteby nékolikrat za rok.
V ptipad€ potieby se vymeéna pradla provadi ithned, vyménu zajist'uji provozni pracovnice.

Hracky
Hracky jsou udrZovany v Cistoté, jsou provoznimi pracovnicemi omyvany podle potieby,
nékolikrat rocné.

Hygienické zafizeni:

Na kazdé tiid¢ je odpovidajici pocet zatizeni (WC, umyvadla) dle nejvyssiho stanoveného
poctu déti ve tfidach. Pokud by bylo potifeba, je mozno doplnit stavajici hygienicka zatizeni i
o nocnik pro déti.

Zajisténi provozu:

e Udrzbu matefskych kol provadi $kolnik, rozsahlejsi akce jsou ve spolupraci se
zfizovatelem Méstem Jilové.

e Uklid budov matetskych 8kol provadgji uklizecky, ty také odpovidaji za &istotu.

e Uklid kuchyni provadi kuchaiky a vydejnich kuchynék provadgji kuchatky ve
spolupréci s uklizeCkami, které odpovidaji za jejich Cistotu.

e Zaprani pradla, zehleni a jeho opravy odpovidaji uklizecky.

V Jilovém dne 30. 8. 2024

Mgr. Lucie Hlouskova
treditelka Skoly
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